
 

 

Appendix: 1 

 

 وظيفي توصيف

              

 ميداني مشروع مسؤول الوظيفة
 سوريا – مارع الموقع
 الميداني المشروع منسق المباشر المدير

 

 (:بوينت) نقطة منظمة حول

 .تركيا – عنتاب غازي مقرها المجتمعية، والتعبئة والاستشارات قدراتال بناء في رائدة منظمة هي نقطة منظمة

 لخلق جديدة، فرص لخلق اللازمة والمهارات بالأدوات ونزودهم مهاراتهم، وتطوير اكتشاف على والمجتمعات الأفراد نشجع
 .الذات تطوير ثقافة وتعميق المجتمعات في إيجابي أثر

 .المحلية المجتمعات في والجماعات للأفراد القدرات وتطوير بناء هي رؤيتنا

 :الوظيفي المنصب عن لمحة

 عملية و  بها المتعلقة الورقيات و التدريبات ومتابعة اليومية، المشروع نشاطات متابعة عن مسؤول الميداني المشروع مسؤول
 وبأعلى العامة المشروع أهداف تحقيق يضمن بما وذلك المشروع وفريق الميداني المشروع منسق مع بالتنسيق الصغيرة المنح
 .جودة

 :والمسؤوليات المهام

 المشروع منسق مع والتنسيق بالتعاون المشروع بتنفيذ المتعلقة المهام متابعة. 

 المشروع فريق افراد باقي مع بالتعاون الميدانية التنسيق وزيارات العمل وورش التدريبات مستلزمات كافة تحضير. 

 والتقييم المراقبة نشاطات لدعم والتقييم المراقبة فريق مع قرب عن العمل. 

 المشروع يخص بما اللوجستية الاحتياجات لتأمين اللوجستي المسؤول مع التنسيق. 

 بها يتعلق ما كل تجهيز و التدريبات بتيسير القيام. 

 الصغيرة للمشاريع المتابعة زيارات تنفيذ. 

 الحاجة عند المالي القسم مع التنسيق. 

 المباشر المسؤول قبل من اليه توكل أخرى مهام أي تنفيذ. 

  :والمهارات الكفاءات

 المشاريع إدارة في خبرة يفضل مشابهة، مهام في الإنساني العمل في الأقل على سنتين خبرة. 

 المشروع حياة دورة في خبرة 

 المشاكل وحل توصيف على وقدرة عالي تنظيم 

 وكتابة قراءة والإنكليزية العربية باللغتين جيدة معرفة 

 الاوفيس برامج باستخدام معرفة. 

 :الدراسية الخبرات

 يقابلها ما أو جامعية شهادة. 
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